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I. Quản lý phong trào thi đua: 

1. Đăng ký thi đua: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UBND xã 

phường thị trấn 

- Tạo hồ sơ đăng 

ký thi đua vào 

đầu năm 

Cán bộ TĐKT - 

Phòng Nội vụ huyện 

thị thành phố 

- Tiếp nhận, tổng hợp 

hồ sơ đăng ký thi đua 

Sở ban ngành, 

đoàn thể 

- Tạo hồ sơ đăng 

ký thi đua vào 

đầu năm 

Phòng TĐKT - 

Sở Nội vụ 

- Tiếp nhận, tổng 

hợp hồ sơ đăng 

ký thi đua 



2. Phong trào thi đua: 

a. UBND tỉnh phát động phong trào thi đua: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UBND tỉnh 

- Phát động phong trào thi 

đua trên địa bàn toàn tỉnh. 

UBND huyện thị; Sở ban ngành; Đoàn thể 

- Tiếp nhận phong trào thi đua do UBND tỉnh 

phát động. 

- Tạo hồ sơ tham gia thi đua. 

Cán bộ TĐKT - Phòng Nội vụ 

huyện thị 

- Tiếp nhận, tổng hợp hồ sơ tham gia 

thi đua và tạo hồ sơ đề nghị khen 

thưởng. 

- Chuyển hồ sơ lên Phòng TĐKT - Sở 

Nội vụ. 

Phòng TĐKT - Sở Nội vụ  

- Tiếp nhận, xét duyệt Hồ sơ đề nghị 

khen thưởng theo phong trào thi đua do 

UBND tỉnh phát động. 

- Chuyển lên UBND tỉnh phê duyệt. 

UBND xã phường thị trấn 

- Tiếp nhận phong trào thi đua do 

UBND tỉnh phát động. 

- Tạo hồ sơ tham gia thi đua. 

Chuyển UBND tỉnh phê duyệt 



b. UBND huyện thị thành phố; Sở ban ngành; đoàn thể phát động phong trào thi đua: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UBND huyện thị 

thành phố hoặc 

Sở ban ngành; Đoàn 

thể 

- Phát động phong trào 

thi đua trên địa bàn 

quản lý 

Cán bộ TĐKT - Phòng Nội vụ 

huyện thị thành phố 

- Tiếp nhận hồ sơ tham gia thi 

đua. 

- Xét duyệt, tổng hợp, tạo Tờ 

trình kết quả khen thưởng cho hồ 

sơ tham gia thi đua. 

- Chuyển UBND huyện thị thành 

phố phê duyệt. 

UBND xã phường thị 

trấn hoặc 

Các đơn vị trong Sở ban 

ngành; Đoàn thể 

- Tiếp nhận phong trào 

thi đua. 

- Tạo hồ sơ tham gia thi 

đua. 



c. UBND xã phường thị trấn phát động phong trào thi đua: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UBND xã phường thị 

trấn 

- Phát động phong trào 

thi đua trên địa bàn 

quản lý 

Cán bộ TĐKT xã phường thị 

trấn 

- Tiếp nhận, cập nhật hồ sơ 

khen thưởng theo phong trào 

thi duado UBND xã phường 

thị trấn phát động. 



II. Quản lý khen thưởng: (khen thưởng theo từng loại hình khen thưởng) 

1. UBND tỉnh khen thưởng: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UBND xã phường thị trấn 

- Tạo hồ sơ đề nghị khen thưởng. 

- Chuyển hồ sơ đề nghị lên Cán 

bộ TĐKT-Phòng Nội vụ huyện thị 

thành phố. 

Cán bộ TĐKT huyện thị thành phố 

- Tiếp nhận, xét duyệt, tổng hợp và tạo 

hồ hồ sơ đề nghị khen thưởng. 

- Chuyển hồ sơ đề nghị khen thưởng lên 

Phòng TĐKT - Sở Nội vụ  

Sở ban ngành; Đoàn thể 

- Tạo hồ sơ đề nghị khen 

thưởng. 

- Chuyển hồ sơ đề nghị lên 

Phòng TĐKT - Sở Nội vụ. 

Phòng TĐKT Sở Nội vụ 

- Tiếp nhận, xét duyệt, Tạo Tờ 

trình kết quả khen thưởng. 

- Chuyển hồ sơ lên UBND tỉnh 

phê duyệt 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận, phê duyệt hồ sơ 

khen thưởng. 

- Cập nhật thông tin Quyết 

định khen thưởng.  



2. UBND huyện thị thành phố khen thưởng (hoặc Sở ban ngành; Đoàn thể): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UBND xã phường thị trấn hoặc 

Các đơn vị thuộc quản lý của các 

đơn vị Sở ban ngành; Đoàn thể 

- Tạo hồ sơ đề nghị khen thưởng. 

- Chuyển hồ sơ lên Cán bộ TĐKT 

phòng Nội vụ huyện thị thành phố 

Cán bộ TĐKT phòng Nội vụ 

huyện thị thành phố hoặc  

Sở ban ngành; Đoàn thể 

- Tiếp nhận, xét duyệt hồ sơ đề 

nghị khen thưởng. 

- Tạo Tờ trình kết quả khen 

thưởng. 

- Chuyển hồ sơ lên UBND 

huyện thị thành phố phê duyệt. 

UBND huyện thị thành phố hoặc 

Lãnh đạo Sở ban ngành; Đoàn thể 

- Tiếp nhận, phê duyệt hồ sơ khen 

thưởng. 

- Cập nhật số Quyết định khen 

thưởng. 



3. UBND xã phường thị trấn: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cán bộ TĐKT xã phường thị trấn 

- Cập nhật hồ sơ đã có Quyết định khen thưởng 

của UBND xã phường thị trấn quyết định. 



III. Cụm khối thi đua: 

 

Trưởng Cụm, Khối thi đua 

- Phát động phong trào thi đua trong phạm vi 

Cụm khối thi đua của đơn vị. 

- Tiếp nhận, xét duyệt, tổng hợp và tạo hồ sơ 

đề nghị khen thưởng theo Cụm Khối thi đua 

của đơn vị. 

- Chuyển Hồ sơ đề nghị khen thưởng lên Phòng 

Thi đua khen thưởng, Sở Nội vụ.  

Các đơn vị trong Cụm, Khối thi 

đua 

- Tiếp nhận, tạo hồ sơ tham gia thi 

đua do Trưởng Cụm Khối phát động. 

- Chuyển hồ sơ tham gia thi đua cho 

Trưởng Cụm Khối thi đua. 

Phòng TĐKT - Sở Nội vụ 

- Tiếp nhận, xét duyệt Hồ sơ đề nghị khen 

thưởng Cụm Khối thi đua. 

- Tạo Tờ trình kết quả khen thưởng Cụm Khối 

thi đua. 

- Chuyển hồ sơ lên UBND tỉnh phê duyệt. 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận, phê duyệt hồ sơ đề nghị 

khen thưởng. 

- Cập nhật thông tin Quyết định khen 

thưởng. 


